纵向科技项目管理工作流程 
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纵向科技项目管理工作流程备注:
1、各级各类科技计划项目立项后，项目负责人须及时登录学校科研管理系统录入项目相关信息，并通过所在单位科研秘书、分管领导审核后提交校级管理员，否则将影响科研工作量认定等工作的开展。

2、项目在实施过程中出现成员变动或研究任务调整等事项时，项目负责人须及时向科技处提交申请，科技处上报项目主管部门批复后，方可认定变更事实。
3、为保护知识产权，各级各类立项项目档案查询，须经项目负责人签字同意后方可借出复印。

4、在职称评定等工作中，需要科技处提供证明的科研项目文件，必须是学校科研管理系统中经过科技处审核的科研项目。

5、实行网上申报计划项目及用户权限获得：
	计划类别
	网址
	用户权限获得方式

	国家科技计划项目
	http://program.most.gov.cn/#
	申请人向科技处提出申请（包括身份证号码、电子邮箱）→科技处创建用户→用户名、密码反馈给申请人

	国家自然科学基金项目
	http://isisn.nsfc.gov.cn/egrantweb/
	离线申请项目：申请人个人下载最新版申书，撰写后提交依托单位上传
在线申请项目：申请人项科技处提出申请（提供电子邮箱）→科技处创建用户→申请人在个人邮箱获得用户及密码

	江西省科技计划项目
	http://ywgl.jxstc.gov.cn
	申请人所在单位向科技处提交年度申请人汇总清单（包括电子邮箱、手机）→科技处创建用户→用户名、密码反馈给申请人（系统自动发送到个人电子邮箱）→申请人完善个人信息提交科技处审核→审核通过后，正式填写申请书

	江西省教育厅科技计划项目
	http://jxedu.ecjtu.jx.cn/
	申请人登录申报系统→“科研项目申报评审系统” →注册

	南昌市科技计划项目
	http://www.ncppc.cn/memcenter/mem_login.asp
	申请人登录申报网站→单位会员注册→科技处审核通过后，正式填写申请书


项目主管部门发布项目指南





1.学校OA系统


2.科研管理系统





科技处发布申报通知





是否限额申报





各单位研究申报指南、学习相关管理文件后，组织申报，审核后统一报送项目科





各单位研究申报指南、学习相关管理文件后，组织申报、择优推荐并审核后统一报送项目科；特殊情况（以通知为准），由科技处组织专家评审后择优推荐





科技处、学校主管部门（推荐部门）审核通过后，由科技处统一送校办、推荐部门签字盖章





科技处报送项目主管部门





科技处根据项目主管部门的通知，公布立项情况





项目负责人填写计划任务书，


登录学校科研管理系统录入项目相关信息





经费到账后，科技处办理下拨手续


（具体参照经费管理工作流程）





任务书经科技处、推荐部门审核后，由科技处统一送校办、推荐部门盖章，并报送项目主管部门











科技处建立相关科研档案，跟踪管理，定期开展项目中期检查（年度进展报告、经费决算）





项目完成后提出结题申请（参见课题验收流程）





项目主管部门验收





项目结题后，科研档案归档
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1.项目负责人录入必填项目


2.所在单位科研秘书、分管领导审核并提交校级管理员











申请人用户权限获得（具体请见备注5）





项目结题（验收）





中期管理





项目（课题）申报





1.学校OA系统


2.科技处首页


3.科研管理系统
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