
科技成果鉴定工作流程

	一、学习有关管理文件，提交科技成果鉴定申请

















二、提交材料的形式审核





























五、鉴定结束后提交上报材料





1、到上级主管部门办理《科技成果鉴定证书》（10份）；


2、办理科技成果登记等有关手续；


3、存档材料：（1）.科技成果登记表


（2）.科技成果评价（鉴定）申请表


（3）.科技成果鉴定证书


（4）.课题总结材料








附：相关材料的打印格式








1.成果鉴定申请表、成果鉴定证书：按学校科技处下载的标准格式不得任意修改


2.工作报告、技术报告章节按4级编码，正文为小4宋体，章节字体为黑体，字号依次为3号、小3号、4号及小4号。


3.项目材料封面为：科技成果项目报告书、项目名称、项目完成单位及年月日。


4．《科学技术成果鉴定证书》必须A4纸张双面打印。








三、鉴定会议的筹备





1.准备鉴定会项目介绍PPT；


2.邀请鉴定专家，通知主持单位。提供鉴定日程安排、鉴定批文、鉴定专家名单、鉴定意见初稿和完整鉴定资料








四、召开鉴定会议








需提交的相关材料


成果鉴定申请表；


项目工作报告；


项目技术研究报告；


科技计划任务（合同）书


5、附件：测试分析测试报告；项目研究期间发表的论文、专著；查新报告；用户使用情况；社会、经济效益分析及证明材料；项目完成单位和主要完成人员名单。








《科技成果鉴定申请表》（一式二份）以及需提交的相关材料一套；


按任务来源，报主管部门和任务下达部门审查并签署意见盖章；


 提交时限需在其“建议鉴定日期”30日之前；








1.课题总结材料+课题查新报告（装订 8-10 份）


2.课题组预填科技成果鉴定证书（含鉴定意见初稿、专家名单等）











责任人：余秋英（成果与知识产权管理科，办公楼404室，83828076）

